S&F S&F-Gruppe

Modernes Verpflegungsmanagement
EINKAUF-BERATUNG-PLANUNG-FUHRUNGS-
KRAFTEVERMITTLUNG-AUSSCHREIBUNGEN

Sie interessieren sich fur die Gemeinschaftsgastronomie? Wir auch!

Seit 1999 fuhrt die S&F-Gruppe mit Marcus Seidl und Ulrich Fladung die Gastronomieberatung an. Wir
bieten umfassende Dienste von Einkaufssystemen Uber GroBkiichenplanung bis zu
Managementfortbildungen und sind Ihr Partner flr innovative Gemeinschaftsverpflegung und
effizientes Betriebsmanagement.

Fiir den Standort Pfaffenhofen a.d. Ilm suchen wir in Teil- oder Vollzeit unbefristet
eine Assistenz der Geschaftsleitung (m/w/d)

Wir stellen uns vor, dass Sie:

e als BUro-Allrounder*in alle anfallenden Sekretariatsaufgaben Gbernehmen und als Schnittstelle
zwischen der Geschéftsleitung unseren Mandanten sowie Mitarbeitenden fungieren

e Events federfiihrend organisieren und durchfiihren

e Rechnungsstellungen eigenverantwortlich abwickeln

e Spal an der Administration und inhaltlichen Pflege der Homepage, des Newsletters und der
Kanale in den sozialen Medien haben

e gerne Marketingtatigkeiten Gbernehmen und sowohl Texte und Grafiken erstellen als auch unser
% jahrliches Magazin betreuen

Sie haben:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmannischen Beruf oder nach ihrer
gastronomischen Ausbildung Erfahrungen im kaufmannischen Umfeld gesammelt

e Freude an Birotatigkeiten sowie sehr gute kommunikative Fahigkeiten in Wort und Schrift

e sehr gute Kenntnisse in den gangigen Office-Programmen

e keine BerUhrungsangste bei der Verwaltung einer Homepage und den Social-Media-Kanalen

Sie moéchten:

e mit einem sympathischen Team arbeiten

e gerne Verantwortung Gbernehmen und Weiterbildung erhalten

e Teil unseres dynamischen Unternehmens werden

e ein berufliches Umfeld, in dem Ihre Fachkompetenz und Einsatzbereitschaft gefragt ist

Wir bieten:

e angenehmes Betriebsklima

e abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e VWL und weitere Benefits wie z.B. Job-Rad
e Mitarbeiterparkplatze

e Teamevents

e unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Sie flihlen sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich jetzt mit Angabe des moglichen
Eintrittsdatums sowie |hrer Gehaltsvorstellung bei:

Marcus Seidl, Geschéaftsfihrender Gesellschafter, S&F-Consulting Modernes
Verpflegungsmanagement GmbH, mseidl@sundf-gruppe.de

Mehr Uber uns erfahren Sie unter: www.sundf-gruppe.de



